
【2】カレンダーで予定(活動)を確認する

活動予定を登録すると、カレンダーでのスケジュール確認が可能になります。
ご⾃⾝の予定だけでなく、社内メンバーの予定も⽇別で⼀覧でき、無理のない業務配分に活⽤頂けます。
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カレンダーの表⽰について
⽉別表⽰

社員ごとの活動（現地調査・⼯事等）
スケジュールが確認できます。

⼈別表⽰

① 表⽰する⽉⽇の移動
② ⽉別、⽇別、⼈別の切替
③ 表⽰ユーザー選択…予定を表⽰したいユーザーを選べます。
④ 活動追加…社内⾏事や病院など新規の活動予定が登録できます。
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⽇別表⽰
⽇ごと表⽰で
詳細の確認が可能です。

⽇毎に社員の活動確認が可能です。
活動と案件が確認できるので、社員の
負荷分散を確認の上、活動指⽰が可能

活動追加の⽅法 （詳細は「P. B-13」参照下さい）
「⽇」「⼈」カレンダーで、時間を選択してクリック

または をクリックします。

以下ダイアログが表⽰するので、「案件に対しての現調 ⼯事 修理などの「活動」
もしくは、歓送迎会など案件引合とは関係のない「イベント」追加を選択して
登録します。

※ 活動については、事前に引合「案件」
登録が必要です。
案件の登録については「P. B-3」
参照ください。
イベントは案件の登録は不要です。



【2】カレンダーで予定(活動)を確認する
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活動詳細の確認

カレンダーに表⽰している活動をクリックして活動詳細を確認できます。
活動追加の詳細は「 P. B-14 」参照ください。

活動詳細



案件が登録出来てない時、案件登録
してから活動を追加します。

をクリックして案件登録でき
ます。
案件登録の詳細は「 P. B-3 」参照
ください。

【3】活動(ToDo)機能を活⽤する
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カレンダーから活動追加する場合

①「⽇」「⼈」カレンダーで、時間を選択してクリック
または をクリックします。

②登録している案件を選択して現調、⼯事、修理などの「活動」追加、
もしくは、歓送迎会など引合に関係ない「イベント」追加を選択します。

③新規イベントを追加します。
タイトル・⽇時を⼊⼒して保存し
ます。

④登録している案件を選択して活動を追加します

・最新の案件登録順に表⽰します。

・現場情報に住所と業種が⼊⼒されて
いなければ、依頼⼈の住所と業種を
（）付きで表⽰します。

③
④

※ 活動については、事前に引合「案件」
登録が必要です。
案件の登録については「P. B-3」
参照ください。
イベントは案件の登録は不要です。

※1

※1

活動種別は、選択した案件で未設定
の活動順にセットされていますので
適時変更をお願いします。

活動予定⽇はカレンダーで選択した
⽇時がセットされます。
詳細は「P. B-10」を参照ください。




